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學生請假單 

Formulir Permohonan Izin Siswa 

填寫日期 Tanggal pengisian：____年(tahun)____月(bulan)_____日(tanggal) 

學生姓名 

Nama 
 

班別 

Kelas 
 

請假事由 

Alasan izin 

□ 遲到 Telat lebih dari 15 menit 

□ 事假 Urusan pribadi 

□ 病假 Sakit 

□ 其他 Lainnya_________ 

請假日期 

Tanggal izin 

______年_____月_____ 日 至 _____年_____ 月 _____日 

 (Tahun/Bulan/Tanggal) hingga (Tahun/Bulan/Tanggal) 

請假時段 

Jam izin 

□ 

星期一 

Senin 

□ 

星期二 

Selasa 

□ 

星期三 

Rabu 

□ 

星期四 

Kamis 

□ 

星期五 

Jumat 

□ 

星期六 

Sabtu 

□ 

星期日 

Minggu 

________時 

Pukul____ 

至 

Hingga 

_______時 

Pukul______ 

總共_____小時 

Total ____ jam 

注意事項 

Perhatian 

一、請假時數列入缺課時數，未主動請假者，視為缺課。 

Permintaan izin akan dhitung dalam total absen. Bagi yang tidak meminta 

izin secara inisiatif akan dianggap absen. 

二、凡因故不能上課者，請一定要寫「請假單」，並經授課教師簽名，請假

手續應於請假當日一週內完成。 

Siswa yang tidak dapat hadir mengikuti kelas baik untuk alasan apapun harus 

mengisi “Formulir Izin” yang kemudian ditandatangani oleh guru kelas. 

Permohonan izin harus ditulis dalam waktu 1 minggu setelah absen. 

三、病假連續三天以上(含)，須附醫師診斷證明。  

Bagi yang izin sakit lebih dari 3 hari (termasuk 3 hari) harus mengajukan 

surat diagnosa dokter. 

※ 本請假單僅為中心存檔用，缺席時數仍會記錄於在學證明 上；因缺課問

題而導致無法辦理居留證或延長簽證，學生須自 行負責。  

Formulir izin akan diarsip oleh Pusat Belajar Mandarin. Jumlah waktu absen 

akan tetap tercetak dalam surat keterangan kehadiran sekolah. Siswa harus 

bertanggung jawab sepenuhnya jika masalah absen ini mengakibatkan visa 

tidak dapat diperpanjang atau ARC tidak dapat diurus. 

授課老師簽章 

Tanda tangan & 

cap stempel guru 

kelas 

 

華語文中心 

簽章 

Tanda tangan & cap 

stempel Pusat 

Belajar Mandarin 

 

 


